Fiche de poste instructeur aides agricoles DDT74/SEA

Intitulé :

La Direction Départementale des Territoires de Haute-Savoie, Service d’Economie
Agricole recherche des agents contractuels pour travailler en appui aux gestionnaires
chargés de I'accompagnement des exploitants de Haute-Savoie dans leurs demandes
d’aides agricoles et de I'instruction des dossiers déposés (aides annuelles PAC 2024).

Positionnement du poste : au sein du SEA
Le Service Economie Agricole (SEA) est le service en charge de la mise en ceuvre des
politiques agricoles et de développement rural a I'échelle du département.

Missions afférentes au poste et activités :

- analyse de dossiers (notamment complétude des renseignements apportés ou des
pieces)

- saisie informatique,

- échanges téléphoniques, numériques, écrits et accueil des exploitants agricoles ;

- confidentialité des données ;

- se former sur la réglementation en matiere d'aides agricoles, ainsi qu‘aux fonctionnalités
des logiciels d'instruction administrative et cartographique ;

- travailler sur le parcellaire agricole au travers d'un logiciel cartographique, travail
reposant sur de la photo-interprétation a partir de vues aériennes.

Compétences requises

- Rigueur dans le suivi des procédures et sens de l'organisation dans |'exécution des taches
- Capacité d’adaptation

- Capacité a travailler en équipe, sens relationnel

- Maitrise des outils informatiques de bureautique (Pack OpenOffice), de cartographie et
capacité a s'adapter a de nouveaux outils informatiques

- Capacité a communiquer en interne ou externe

- La connaissance du milieu agricole est un atout

Conditions proposées :

- CDD a temps plein de 3 mois a partir du 01/06/2024
-Contrat de 35 h

- RéEmunération : SMIC



